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「杉並公会堂の施設をご利用になる場合、事前に利用者登録が必要です。登録には１０日程

度の日数を要し、登録完了後から施設の申込が可能となります。」 

 

 

１．施設概要                             

小ホール（多目的段床形式）※客席可変機構により平土間形式可 

客 席 定 員  194 席（車椅子 4 席含む）※座席取り外し可能（要相談）    

楽 屋 中楽屋：2 室、小楽屋：1 室 

舞 台 広 さ 

  

コンサート形式時：間口 11.9ｍ×奥行 5.8ｍ×天井高 6ｍ 

幕形式時：間口 9ｍ×奥行 5.8ｍ×天井高 6ｍ 

全客席撤去時（ホール全体）：間口 11.9ｍ×奥行 17.6ｍ×天井高 6ｍ（面積 212 ㎡） 

設置ピアノ スタインウェイ D-274、ベーゼンドルファー Model290 インペリアル 

そ の 他 楽屋用パントリー、貴重品ロッカー 

 

 

 

 

１．施設概要 

 

２．施設の利用方法 

（１）施設利用区分･利用時間･利用回数制限 

（２）施設の早朝利用 

（３）施設ごとの利用種目と禁止行為 

（４）施設の利用方法 

（５）施設利用にあたっての注意事項 

３．施設の予約方法 

（１）施設の予約方法 

（２）予約受付期間 

（３）施設の併用利用 

（４）施設利用料の納入 

（５）利用の取り消し（キャンセル）について 

（６）先着での詳細な予約方法 

（７）抽選での詳細な予約方法 

杉並公会堂 利用案内（小ホール） 

2025 年 9 月 1 日改定 

 

４．附帯設備・備品について 

（１）附帯設備・備品の使用について 

（２）ピアノについて 

５．その他 

（１）杉並公会堂スタッフの業務について 

（２）広報、チケット販売委託について 

（３）館内での販売行為等 

（４）搬入口、駐車場の利用について 

（５）損害賠償 

（６）個人情報保護について 

６．施設利用料金 

（１）施設利用料金 

（２）施設利用料金の割増について 

（３）リハーサル料金について 

（４）附帯設備・備品利用料金 

 

 

※本文中の表記の説明 

「区民」：杉並区内在住・在勤・在学の証明書（複写可）の提出ができる方 

「区内」：杉並区内 

「区外」：上記以外の団体、個人 
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２．施設の利用方法                         

（１） 利用区分・利用時間・利用回数制限 

①  利用区分および利用時間、利用回数制限は、以下の通りです。 

利用単位 利用時間 利用回数制限 

区分利用 

午前 9 時～12 時 

１ヶ月あたり最大６回まで 
午後 13 時～17 時 

夜間 18 時～22 時 

全日利用     9 時～22 時 

② 「午前・午後区分」または「午後・夜間区分」を連続して利用する場合に限り、追加料金の発生無く

区分間（12 時～13 時、17 時～18 時）を利用することができます。 

③ 「利用時間」とは、利用者（関係者含む）が受付窓口にて施設への入室許可を得てから、搬入・準備・

撤去（片付け）、原状復帰（簡易清掃含む）、搬出後、受付窓口にて附帯備品等の精算と全員の退館を報

告するまでの時間をいいます。時間厳守ですので、利用申し込みの際は、時間に余裕を持った計画を組

んで下さい。 

 

（２） 施設の早朝利用 

① 全日利用（リハーサル料金適用時を除く）する場合に限り、有料にて「早朝（8 時～9 時）」利用の申

請ができます。 

② 併用利用で小ホールを早朝利用する場合に限り、有料にてグランサロンおよびスタジオも早朝利用申

請することができます。（グランサロンおよびスタジオ単独で、早朝利用をおこなうことはできません。） 

③ 早朝利用申請は、受付窓口までご相談ください。 

 

（３） 利用種目と禁止行為 

① 利用できる種目・内容には制限があります。種目については下表をご参照ください。 

 

② 利用区分が複数にわたる場合等、利用（催事）区分が不明確な場合は、事前にご相談ください。 

③ 以下の目的（行為）での利用は、全館を通してお断りいたします。 

イ．冠婚葬祭、健康診断、球技、武道・格闘技等 

利用（催事区分） 利用種目（目的）

音楽
クラシック、ジャズ、ロック、歌謡（POPS）、雅楽、歌唱・合唱、
詩吟・民謡、民族音楽、その他の音楽

舞踊 バレエ、日本舞踊、ジャズダンス、社交ダンス、民族舞踊、リトミック

演芸・演劇 オペラ、ミュージカル、演劇、落語・漫才・手品、その他の演芸

古典芸能 能・狂言、その他の古典芸能

上映会 洋画、邦画、その他の上映会

式典・発表会 学校行事、式典、発表会

講演会・講習会 講演会、講習会、会議、販売会、商品説明会

※全施設共通の注意事項
　Ａ．冠婚葬祭、健康診断、球技、武道・格闘技等の利用は禁止とする。
　Ｂ．和太鼓の演奏は要相談。
　Ｃ．飲食を伴う行為は禁止とする。（ホワイエを除く）
　Ｄ．床面を傷つける行為は禁止とする。（舞台面にてエンドピンを刺す行為を除く）
　Ｅ．水分を使用する行為は禁止とする。
　Ｆ．その他、利用規則を逸脱する行為は禁止とする。
　Ｇ．タップ靴・フラメンコ靴・下駄等を履いての舞踊等は要相談。
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ロ．火気や水分を使用する行為 

ハ．床面を傷つける行為（大ホール舞台面にエンドピンを刺す行為を除く） 

④ ホール客席での飲食はできません。なお、ホワイエでの飲食行為を希望する場合は、事前に杉並公会

堂までご相談ください。また、飲酒を伴う場合は夜間区分までのご利用が必須となります。 

 

（４） 施設の利用方法 

① 施設利用者は利用当日、受付窓口にて「利用者登録カード」「利用許可書（施設予約システムより発

行）」を提示の上、所定の手続きを行い、許可を受けた後に施設への入室を行ってください。 

② 施設利用者は、利用終了後にホール内や楽屋等、利用した施設の原状復帰をおこない、受付窓口に利

用終了を伝え、附帯設備使用料の精算と鍵等の返却を行ってください。 

 

（５） 施設利用にあたっての注意事項 

① 利用許可を受けた施設の利用権を第三者に譲渡、転貸することはできません。 

② 利用者（団体）名や、申込時の申請内容を、杉並公会堂の許可なく変更することはできません。 

③ 定員を超えての入場はできません。 

④ 火災・天変地異・事故等の緊急事態が発生した場合、施設利用者は初期消火・人命救助および応急処

置、杉並公会堂スタッフへの連絡、避難誘導等、速やかに必要な対応を実施してください。また、施設

利用の中断・中止、避難等、杉並公会堂の指示に従ってください。 

⑤ 施設利用に際し、以下のいずれかに該当する場合は利用できません。また、利用許可後であっても利

用を取り消しさせていただきます。 

イ．公益を害する恐れがあると認めたとき 

ロ．秩序を乱す恐れがあると認めたとき 

ハ．建物や施設設備等を損傷または滅失する恐れがあると認めたとき 

ニ．暴力・不法行為等を行う恐れがある組織の利益になると認めたとき 

ホ．災害等により施設の管理上支障があると認めたとき 

へ．提出書類の記載に虚偽があったとき 

ト．杉並公会堂の許可を得ずに、利用目的・内容等を変更したとき 

チ．杉並公会堂の管理・運営に支障をきたす恐れがあるとき 

リ．その他、杉並公会堂が施設利用にふさわしくないと認めたとき 

⑥ 施設の利用に際しては、各施設の「利用に際しての注意事項（別紙）」を利用者全員が順守してくださ

い。 

 

 

３．施設の予約方法                         

（１） 施設の予約方法 

① 施設の予約は、利用者登録済みの方が、ご自宅のパソコンやスマートフォン等から「施設予約システ   

ム」にアクセスし、ご自身の利用者ＩＤとパスワードを入力後に抽選や先着にて申込をおこなうこと

ができます。（各施設の予約方法の詳細は「(6)施設ごとの詳細な予約方法」をご覧ください。）パソコ
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ンやスマートフォンをお持ちでない方、使用方法に不安がある方は、営業時間内に杉並公会堂受付窓

口までご相談ください。 

② 各施設における 1 ヶ月当たりの申し込み数の上限 

イ．同一施設における同一月内の最大申請件数は、抽選と先着を合わせて６件となります。 

ロ．利用日が複数にまたがる連続利用の場合、各日が１件となります。 

ハ．利用日が同一日であっても、利用区分または利用時間が連続していない場合は各々が１件となり

ます。 

③ １申請で利用申込できる最大件数は先着・抽選ともに 8 件までです。9 件以上の利用申込を行いたい

場合は、２つに分けて申請をおこなってください。 

④ 抽選による申請は連続する１申請（第１希望）のみです。１回の抽選で複数の申請をおこなった場合、

最後の申請のみが有効となり他の申請はすべて取り消しとなります。 

⑤ 原則として、抽選にて決定（当選）した利用日程をキャンセルすることはできません。 

⑥ 原則として、先着にて予約した利用日程を、杉並公会堂の承認後にキャンセルすることはできません。 

⑦ 抽選の当落は申請単位となります。当選後に同一申請内の一部をキャンセルすることはできませんの

でご注意ください。 

 

（２） 予約受付期間 

基本となる予約日程は次頁の通りとなります。ただし、暦（年末年始等）の関係上、抽選予約申請期間、

抽選日、先着申込み開始日を変更させていただくことがあります。詳細は都度ホームページでご確認く

ださい。 

基本の予約日程 

  対象者 申請期間 抽選日 
利用計画書 

提出期限 
支払期日 

一次

抽選 
区民団体 

利用予定日の月の 13 ヶ月

前の 16 日 9:30 から 22

日 23:59 まで 

利用予定日の月

の 13 ヶ月前の

27 日 15:00 抽選日を含む７営

業日後まで 

利用計画書承認後

7 日以内 

二次

抽選 

区民団体 

区民一般 

利用予定日の月の 11 ヶ月

前の 2 日 9:30 から 9 日

23:59 まで 

利用予定日の月

の 11 ヶ月前の

13 日 15:00 

区民

先着 

区民団体 

区民一般 

利用予定日の月の 10 ヶ月

前の 2 日 8:45 から利用日

の１ヶ月前まで 

— 杉並公会堂が指定

する日（概ね、申

請後７日以内）ま

で 区外

先着 
区外 

利用予定日の月の 9 ヶ月前

の 1 日 8:45 から利用日の

１ヶ月前まで 

— 

 

（３） 施設の併用利用 

① グランサロン・スタジオの併用利用を希望する場合、利用内定と同時に、全ての施設の利用申し込

みを行うことができますので、速やかに受付窓口にて申請してください。（先着順となります。） 
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② 併用利用は、原則として、主たる施設の利用時間と同時間帯（区分）に対してのみおこなうことが

できます。 

②  以下の「併用申請休止期間」は、併用となる施設が抽選期間中となるため、併用申請をお受けする

ことが出来ません。 

例）併用としてスタジオを申請する場合、利用月の 4 ヶ月前の 1 日から 11 日までスタジオの併用申

請の受付が不可となります。 

 

（４） 施設利用料の納入 

① 「利用計画書」提出後、施設予約システムにて支払い方法を選択の上、支払期日までに施設使用料全

額をお支払いください。なお、指定期日までに施設使用料が支払われなかった場合、利用内定が取り消

しとなりますのでご注意ください。 

② 施設利用料支払い手続き完了後、施設予約システムにて「利用許可書」の発行が可能となり、これを   

もって利用決定となります。 

③ 本利用規則に記載されている料金は税抜の金額となっております。お支払いいただく金額は消費税等

と支払手数料が加算された金額となります。 

④ 「利用許可書」の発行以降、施設利用日当日までに消費税等が変更された場合は、施設利用日当日の

税率が適用されますので、消費税差額を利用日当日までに精算していただきます。 

⑤ 施設利用料のお支払いは以下の方法となります。（支払い手続きに関わる手数料等については、すべ

て利用者負担となります。また、施設予約システムにて選択した支払方法は変更することができませ

んのでご注意ください。） 

イ．現金（受付窓口にてお支払いください） 

ロ．銀行振込（利用日当日までに入金が確認できない場合は、ご利用をお断りすることがありますの

で、余裕をもってお振込みください。） 

口座：西武信用金庫 本店 普通預金 1112961 

名義：PFI 杉並公会堂株式会社 

ハ．コンビニ決済 

セブンイレブン、ファミリーマート、ローソン、ミニストップ、セイコーマート、デイリーヤマザ 

キ、ヤマザキデイリーストアー 

※上限金額 300,000 円（税込） 

ニ．Pay-easy（ペイジー） 

金融機関の ATM、インターネットバンキング 

上限金額 1,000,000 円（税込）、ただし ATM での現金の上限は 100,000 円） 

 

 

併用申請休止施設 併用申請休止期間 

グランサロン 
利用予定日の月の 9 ヶ月前の 6 日から 17 日まで 

利用予定日の月の 8 ヶ月前の 3 日から 14 日まで 

スタジオ 利用予定日の月の 4 ヶ月前の 1 日から 11 日まで 
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（５） 利用の取り消し（キャンセル）について 

① 原則として、抽選にて決定（当選）した利用日程をキャンセルことはできません。 

② 原則として、先着にて予約した利用日程を、杉並公会堂の承認後にキャンセルすることはできません。 

③ 施設の利用確定（抽選にて当選、もしくは、先着にて杉並公会堂が承認）後、利用者都合でやむを得 

ず利用の取り消しをおこなう場合は、理由の如何に関わらず、下表記載の取消料が発生します。 

取り消しを申請した日 取消料 

利用日の 6 ヶ月前の日の前日まで 基本料金の 50% 

利用日の 6 ヶ月前以後 基本料金の 100％ 

※ リハーサル料金適用時は、基本料金でなくリハーサル料金とする。 

④ 併用申請した際、小ホールをキャンセルした場合、併用申請した全ての施設予約も取り消しとなりま

す。 

⑤ 上記③の取消料について、既に施設利用料を支払い済みで返金が発生する場合は、利用者登録カード・

印鑑・振込先のわかる物をご持参の上、受付窓口にて手続きをおこなってください。 

⑥ 抽選にて決定（当選）した利用日程の支払期日が到達したにも関わらず、施設利用料を支払わずに利

用を取り消した場合、予約が無効となると同時に、キャンセルとなった日から１３ヶ月間、新たな申し

込みができなくなります。ただし、③の取消料を支払った場合はこの限りではありません。 

⑦ 先着で予約した日程の支払期日が到達したにも関わらず、施設利用料を支払わなかった場合、予約が

無効となると同時に、一定期間新たな予約ができなくなります。ただし、③の取消料を支払った場合は

この限りではありません。 

 

（６） 先着での詳細な予約方法 

 
A．申込申請 

ⅰ．施設予約システムを利用しての申請は、原則として、利用日の９ヶ月前の 1 日（区民は 1０ヶ

月前の２日）8 時 45 分から、施設利用日の 1 ヶ月前までです。（「(2)予約受付期間」に準じま

す。） 

ⅱ．１回の申請で可能な予約は、ホール・グランサロン・スタジオ含め、全施設あわせて８件までで

す。 

ⅲ．申請時には次の情報が必要となります。 

「利用日」「区分（午前・午後・夜間）」「利用内容」「利用人数」「利用目的」 

ⅳ．申請の取り消し（訂正）は翌日の９時までにおこなってください。（以降の訂正は無効となりま

すのでご注意ください。） 

Ｂ．メール受信 

ⅰ．申請が正しくおこなわれると、申請翌営業日の 15 時までに、「審査結果通知メール（審査結果：

保留）」をご指定のアドレス宛てにお送りいたしますので、必ずご確認ください。 

ⅱ．申請内容に不備（不承認）がある場合は、翌日以降に、杉並公会堂より連絡責任者の方へ電話連

絡をさせていただきます。 

A.申込申請 B.メール受信
C.利用計画書

提出
D.施設利用料

支払
施設予約
完了
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ⅲ．申請後２営業日が経過してもメールが届かない場合、代表者もしくは連絡責任者の方が、杉並

公会堂まで必ずご連絡をください。（遅れた場合、申請が無効になってしまうことがありますので

ご注意ください。） 

ⅳ．利用申請が 1 区分のみの場合は「ヒアリングシート」をご提出いただき、利用内容やタイムス

ケジュールに無理がないかを確認させていただきます。 

Ｃ．利用計画書提出 

ⅰ．「審査結果通知メール」に記載された日（メール受信日を含めて 7 営業日以内）までに、代表者

もしくは連絡責任者の方が、直接窓口にお越し頂いた上で「利用計画書」をご提出ください。 

ⅱ．上記期間内に「利用計画書」をご提出頂けない場合、申請が無効になりますのでご注意くださ

い。 

ⅲ．利用計画書が承認されると、「審査結果通知メール（審査結果：承認）」をご指定のアドレス宛て

にお送りいたしますので、必ずご確認ください。 

ⅳ．「審査結果通知メール（審査結果：承認）」の送信をもって予約の確定となります。（以降の取り

消しは「(5)利用の取り消しについて」の③で該当する取消料が発生いたします。） 

Ｄ．施設利用料支払 

ⅰ．他施設の併用利用を希望の場合、直接窓口にお問い合わせください。 

ⅱ．「審査結果通知メール（審査結果：承認）」に記載されている支払期日までに、「施設利用料」を

入金してください。 

ⅲ．施設予約システムで一度選択した支払方法は、変更できませんのでご注意ください。 

ⅳ．支払期日を過ぎた場合、予約は自動的にキャンセルされてしまいます。（一定期間すべての施設

の新たな申請ができなくなりますのでご注意ください。但し、「(5)利用の取り消しについて」の③

で該当する取消料をお支払いいただいた場合はこの限りではありません。） 

Ｅ．施設予約完了 

ⅰ．施設予約システムから「利用許可書」を出力してください。（正式に予約が完了となります。） 

ⅱ．「利用許可書」が出力できない場合は、代表者もしくは連絡責任者の方が、杉並公会堂まで必ず

ご連絡をください。 

 

（７） 抽選での詳細な予約方法 

 
A．抽選申請 

ⅰ．抽選申請は、原則として、利用予定日の 1１ヶ月前の２日から９日（区民団体は 1３ヶ月前の

1６日から２２日）までです。（「(2)予約受付期間」に準じます。） 

ⅱ．１回の抽選で可能な申請は１申請（第１希望）のみ、１申請で可能な予約は連続する６日間まで

です。 

ⅲ．申請時には次の情報が必要となります。 

「利用日」「区分（午前・午後・夜間）」「利用内容」「利用人数」「利用目的」 

ⅳ．申請内容に確認事項があるなどで申請が正しく受理されていない場合は、抽選日前日までに、

杉並公会堂より連絡責任者の方へ電話連絡をさせていただきます。 

ⅴ．抽選申請の取り消し（変更）は抽選申込期間中におこなってください。（抽選申込期間を過ぎる

と変更はできませんのでご注意ください。） 

 

A.抽選申請 B.抽選結果
C.利用計画書

提出
D.施設利用料

支払
施設予約
完了
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Ｂ．抽選結果 

ⅰ．抽選はコンピュータによる自動抽選となり、原則として、利用予定日の 1１ヶ月前の 1３日（区

民団体は 1３ヶ月前の２７日）の 15 時におこなわれ、同時に「抽選結果通知メール＜当選（仮

予約）＞もしくは＜落選＞」をご指定のアドレスにお送りいたしますので、必ずご確認ください。

（＜当選＞の場合、理由の如何を問わず、「抽選結果通知メール」送信後のキャンセルはできませ

ん。） 

ⅱ．抽選翌日になってもメールが届かない場合、代表者もしくは連絡責任者の方が、杉並公会堂ま

で必ずご連絡をください。（遅れた場合、当選が無効となってしまうことがありますのでご注意く

ださい。） 

Ｃ．利用計画書提出 

ⅰ．杉並公会堂が指定する日まで（メール受信日を含めて 7 営業日以内）に、代表者もしくは連絡

責任者の方が、直接窓口にお越し頂いた上で「利用計画書」をご提出ください。 

ⅱ．上記期間内に「利用計画書」をご提出頂けない場合、申請は無効となると同時に、一定期間すべ

ての施設の申請ができなくなりますのでご注意ください。（但し、「(5)利用の取り消しについて」

の③で該当する取消料をお支払いいただいた場合はこの限りではありません。） 

ⅲ．「利用計画書」が承認された時点で、指定のアドレスに「申込通知メール＜承認（利用確定）＞」

メールをお送りいたします。 

ⅳ．「利用計画書」が承認された以降、利用者側の都合によるキャンセルは、理由の如何を問わずお

受けできませんのでご注意ください。 

Ｄ．施設利用料支払 

ⅰ．当選後、他施設の併用利用を希望の場合、直接窓口にお問い合わせください。 

ⅱ．「申込通知メール＜承認（利用確定）＞」に記載されている支払期日までに、「施設利用料」を入

金してください。 

ⅲ．施設予約システムで一度選択した支払方法は、変更できませんのでご注意ください。 

ⅳ．支払期日を過ぎた場合、予約は自動的にキャンセルされます。（一定期間すべての施設の新たな

申請ができなくなりますのでご注意ください。但し、「(5)利用の取り消しについて」の③で該当す

る取消料をお支払いいただいた場合はこの限りではありません。） 

Ｅ．施設予約完了 

ⅰ．施設予約システムから「利用許可書」を出力してください。（正式に予約が完了となります。） 

ⅱ．「利用許可書」が出力できない場合は、代表者もしくは連絡責任者の方が、杉並公会堂まで必ず

ご連絡をください。 

 

 

４．附帯備品について                                                

（１） 附帯設備の使用について 

① 附帯備品の利用は区分単位です。（詳細は「附帯備品料金表」をご覧ください。） 

② 附帯設備・備品の使用については、原則として、事前申請での使用となります。使用可能施設や台数、

使用方法等、あらかじめ確認をお願いいたします。 

③ 附帯設備は、原則として、各施設に定められた附帯設備のみ使用が可能です。指定場所以外の施設で

の使用はできません。 
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④ 附帯設備・備品の共用楽器（ティンパニー、マリンバ、コントラバス、バスドラム）は、施設利用日

の１ヶ月前までは、大ホール施設利用者、小ホール施設利用者の順で優先申込みとなります。施設利用

日の１ヶ月を過ぎると大・小ホール、グランサロンの施設利用者で先着申込みとなります。ご使用予定

がある場合は、お早目に電話にて予約をおこなってください。 

 

（２） ピアノについて 

① ピアノの使用は、原則として、各ピアノに定められた施設でのみ可能です。 

② ピアノの使用時間は、設置、調律、ピッチ戻し、撤去を含みます。 

③ ピアノの調律をご希望の場合は、当館が指定する調律師が調律を実施いたしますので、利用日の２週

間前までに「調律依頼書」を提出してください。（調律代は別途有料） 

④ 通常ピッチは「442㎐」となっております。ピッチを変更する場合は必ず「442㎐」に戻し調律（有

料）を実施していただきます。 

⑤ ピアノの移動は杉並公会堂スタッフ立会いの下実施いたします。施設利用者が無断で移動することは

固くお断りいたします。 

⑥ ピアノは、鍵盤を指で弾く「通常の奏法」以外でのご使用はお断りいたします。鍵盤やピアノ本体を

傷つけるような奏法はお断りいたします。 

 

 

５．その他                              

（１） 杉並公会堂スタッフの業務について 

杉並公会堂のスタッフは、安全管理及び附帯機材の取扱い説明のみを行います。各施設への機材搬入、

舞台備品設置、操作、撤去、搬出、お客様の案内業務等、施設利用に関わる全ての事象については、ご利

用者様の責任において行うようご計画ください。（別途、有料にて杉並公会堂（舞台及び案内）スタッフ

の手配が可能です。利用日の１ヶ月前までにご連絡ください。） 

 

（２） 広報、チケット販売委託について 

① 館内の所定場所に、告知ポスター（B２サイズまで）1 枚、広報チラシ（A４サイズ）1 種類を設置す

ることができます。設置期間は、原則として催事開催日の約 2 ヶ月前から（設置スペースが無い場合

は開催の近い催事が優先）となります。 

② 杉並公会堂ホームページに告知記事を掲載することができます。詳細はお問い合わせください。 

③ 受付窓口にてチケット販売が可能です。詳細はお問い合わせください。 

④ 杉並公会堂のオリジナルロゴ等について、無許可転載は固くお断りします。 

 

（３） 館内での禁止行為等 

① 販売・営業行為 

館内での販売・営業行為（当日券の販売を除き、ＣＤ、書籍等、品物や内容の如何を問わず）につい

ては事前に「物品販売等申請書」の提出が必要です。また、販売手数料として売上の 10％を、利用当

日、現金にてお支払いいただきます。（代表者または連絡責任者の方が受付にて申請・精算を行ってく
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ださい） 

② 火気の使用および喫煙について 

イ．館内での火気の使用については原則禁止です。なお、ホール舞台上において演出上必要な場合は、

荻窪消防署への申請等が必要となりますので、事前にご相談ください。（書類作成別途有料） 

ロ．館内および敷地内はすべて禁煙です。また、近隣の路上等での喫煙行為もご遠慮ください。 

③ ゴミの処理について 

ゴミは、施設利用者・観客を問わず、原則としてお持ち帰りください。ただし、やむを得ず杉並公会

堂での処分を依頼する場合は、１袋あたり６６０円（税込）にてゴミ袋をお渡ししております。（可燃・

不燃・リサイクルごみの分別をお願いします）。ご利用希望の場合は受付窓口にお申し付けください。 

④ 撮影について 

館内での撮影（広く世間に公開することを目的とする）を希望する場合は、撮影予定日の 10 日前

までに指定書式の書類提出が必須となります。ご希望の方は受付窓口までお問い合わせください。 

 

（４） 搬入口、駐車場の利用について（利用方法等は打合せ時にご確認ください） 

① 搬入口への車両の留め置きはできません。 

② 共用搬入口をご利用いただく場合、１台につき 20 分程で荷物の積卸・積込をしてください。 

最大車両サイズ：D5.7m×W2.0m×H3.0m 

③ 機械式駐車場は、原則として、施設の貸館利用者のみ利用することができます。 

最大車両サイズ：D5.3m×W2.0m×H2.0m 

④ 施設利用者が機械式駐車場に駐車できるのは利用時間内に限り、駐車可能台数は施設ごとに上限が設

定（下表参照）されております。機械式駐車場の出し入れには１台当たり 3～4 分の時間を要します

のでご注意ください。 

⑤ 無料駐車の場合は「無料駐車券」が必要となります。「無料駐車券」は、施設への入館受付時に、代表

者もしくは連絡責任者の方にお渡しいたします。出庫時に無料駐車券の提出が無い場合は、有料扱い

となりますのでご注意ください。無料駐車券の利用は、施設利用時間内、１回限りです。なお、無料駐

車の場合でも、利用時間を超過している場合は、差額の駐車料金が発生しますのでご注意ください。 

施設ごとの駐車可能台数（機械式駐車場）                  （税込） 

  小ホール グランサロン 各スタジオ 

無料駐車（利用時間内のみ） 2 台 1 台 0 台 

有料駐車（30 分/250 円） 3 台 2 台 1 台 

⑥ 機械式駐車場は、夜間区分から翌日の連続利用に限り、日付をまたいで留め置きすることができます。

料金は夜間区分終了から翌朝 9:00 まで 2,200 円（税込）／台となります。 

 

（５） 損害賠償 

① 利用者が杉並公会堂の建物・備品等を損傷・紛失した場合、修繕、備品買い替え、修繕期間の施設利

用料等、原状復帰に要した全額をご負担いただきます。 

② 施設内で発生した人的・物的損害に対する賠償責任は、杉並公会堂側に故意または重大な過失がある
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場合を除き、杉並公会堂は一切の責任を負いません。ただし、杉並公会堂側に故意または重大な過失が

ある場合であっても、賠償額はその利用額を上限とします。 

③ 前項にかかわらず、利用契約が消費者契約法に定める消費者契約である場合、施設内で発生した人的・

物的損害に対する賠償責任を杉並公会堂が負う場合であっても、杉並公会堂に故意または重大な過失

がある場合を除き、杉並公会堂が賠償する額は、利用者が現実に支払った施設利用料金相当額を上限

とします。 

④ 天変地異等の不可抗力による損害について、杉並公会堂は一切の責任を負いません。 

⑤ 施設を複数日に渡り使用する場合の物品の留め置き行為について、留め置き中に物品に損傷または紛

失があった場合、杉並公会堂は一切の責任を負いません。 

 

（６） 個人情報保護について 

① 利用者は、施設利用に際して知り得た顧客情報等の個人情報の管理・運用について、個人情報保護法

に則り、その法令を遵守してください。 

② 杉並公会堂における個人情報の管理・運用については「PFI 杉並公会堂株式会社個人情報保護方針」

に準じます。 

 

 

６．施設利用料金                                                 

（１） 施設利用料金 

施設名 
  

  

午前 午後 夜間 全日 

９時～12 時 13 時～17 時 18 時～22 時 9 時～22 時 

ホール 

 

基本料金 
平日 10,000 19,000 24,000 50,000 

土日祝 13,000 23,000 28,000 58,000 

入場料（税込） 

5,001 円以上 

平日 13,000 24,000 31,000 65,000 

土日祝 16,000 29,000 36,000 75,000 

営利目的利用 
平日 15,000 28,000 36,000 75,000 

土日祝 19,000 34,000 42,000 87,000 

準備・リハーサル 

（舞台面のみ利用可） 

平日 5,000 9,500 12,000 25,000 

土日祝 6,500 11,500 14,000 29,000 

楽屋 

 

楽屋Ｓ１ 
平日 

土日祝 

500 1,000 1,400 2,900 

楽屋Ｓ２ 900 1,800 2,300 5,000 

楽屋Ｓ３ 900 1,800 2,300 5,000 

※１．午前・午後区分、または、午後・夜間区分を連続利用する場合に限り、追加料金の発生無く、区分間（12 時～

13 時、17 時～18 時）を利用することができます。 

※２．全日利用（準備・リハーサル料金適用の場合を除く）の場合に限り、早朝（8 時～9 時）の延長利用が可能で

す。その際は、事前に申し込みの上、利用料金として午前区分の 30％をお支払いいただきます。 

※３．利用区分の延長として区分間（12 時～13 時、17 時～18 時）の利用を希望する場合、利用日の１ヶ月前の

翌日から利用日の前日まで、利用希望区分の前後の区分に他の利用予定がない場合に限り延長を可能とする。そ

の際は、事前申し込みの上、利用料金として直前の利用区分の 30％に相当する額をお支払いいただきます。 

  

（２） 施設利用料金の割増について 

① 「入場料」とは入場料、会費、その他名称の如何を問わず、１名の入場者が催事１回の入場に対して

（税抜） 
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払う消費税込みの対価をいいます。徴収方法の事前・事後を問いません。席種が複数ある場合の入場料

徴収額適用対象は、最も入場料の高い席種とします。 

② 「営利目的利用」とは、物品販売や商品説明会などの営利または将来的な営利を主たる利用目的とす

る場合をいいます。事前に物品販売等許可の承認を得た場合でも、高額商品を取り扱う場合は「営利目

的利用」に該当する場合があります 

 

（３） リハーサル料金について 

① ホールの利用にあたり、同施設で本番利用がある場合に限り、本番利用日以外の日程の準備（仕込・

撤去）・リハーサル・練習等での施設利用について、1 回のみ最大 1 日分「準備・リハーサル（舞台面

のみ）利用」の料金が適用されます。（「『準備・リハーサル（舞台面のみ）利用料金』適用時の使用可

能備品について」参照） 

② リハーサル料金の適用は、公演当日の 1 ヶ月前から、公演翌日（撤去）までです。 

③ リハーサル料金適用時は、舞台スタッフを伴う仕込み行為はできません。ただし、リハーサル適用時

が本番日と連続している場合は、本番日と同様の仕込みが可能です。 

④ リハーサル料金適用時は、客席及びホワイエの利用はできません。 

 

（４） 附帯設備・備品使用料金（次頁参照） 

 

 

 



小ホール　附帯設備料金（1区分/1単位）
舞　台　備　品　名　称 単位 料金

 平台 1台 200

 足類（木台除く） 1台 50

 指揮者台 1台 300

 指揮者用譜面台 1台 200

 演奏者用譜面台 1台 100

 長机 1台 50

 椅子 １脚 50

 司会台 1台 300

 演台 1台 1,000

 花台 1式 300

 講演用小物備品 1台 50

 吊看板 1式 500

 ホワイトボード 1台 100

 クリアボード 1台 100

 毛氈（緋・紺） 1枚 100

 上敷ゴザ（着替え用除く） 1枚 50

 長座布団 1枚 100

 高座用座布団 1枚 100

 屏風（金） 1双 2,000

 引割幕 1式 2,000

 捲り（プログラムスタンド） 1台 100

 バレエシート 1巻 300

 国旗・区旗 1枚 100

 移動型姿見 1台 100

 フルコンサートピアノ（外国産） 1台 10,000

 楽器Ａ（全館共通備品につき先着順） 1台 800

 楽器Ｂ（全館共通備品につき先着順） 1台 500

 映像機器類 1台 1,000

 映像周辺機器 1台 700

 パントリー（グランサロン不使用時使用可） 1式 1,000

 舞台スタッフ 1人／日 30,000

※照明備品 （消費税等別途） ※音響備品 （消費税等別途）

舞　台　備　品　名　称 単位 料金 舞　台　備　品　名　称 単位 料金

 基本照明セットＡ 1式 6,000  拡声装置（マイクＡ２本付） 1式 3,000

 基本照明セットＢ 1式 13,000  マイクロホンＡ 1台 300

 調光装置（小ホール調光室操作時） 1式 3,000  マイクロホンＢ 1台 700

 調光装置 （サブ卓付) 1式 1,500  マイクロホンＣ 1台 1,200

 アッパーホリゾントライト 1式 2,000  ワイヤレスマイクロホン 1波 1,500

 ロアーホリゾントライト 1式 2,000  マイクスタンド（ﾏｲｸ１本に付１本無料） 1台 50

 センターピンスポットライト1kw 1台 1,500  ステージスピーカC（小ホール） 1式 3,000

 フォローピンスポット（1kw） 1台 800  ステージスピーカD（小ホール） 1式 1,000

 スポットライト1kw 1台 300  ステージフロアモニタースピーカ 1台 700

 スポットライト500w 1台 200  CD/MDプレーヤ 1台 700

 プロフィルスポットB 1台 300  CDレコーダ 1台 700

 エフェクトマシン 1台 700  デジタルリバーブ 1台 500

 先玉各種 1台 200  小型ミキサA 1台 3,000

 移動調光ユニット 1台 100  小型ミキサB 1台 2,000

 持ち込み器具電源 1kw 150  グラフィックイコライザ 1台 500

 ダイレクトボックス 1台 150

 マイクスプリッタ 1台 1,000

 マルチコード、マルチBOX等 一単位 100

 持ち込み器具電源 1kw 150

1回につき（13時間まで同一使用料）　　冷蔵庫・ポットつき

プロジェクター（ホリゾント幕スクリーン使用時）

DVDプレーヤー

スタインウェイＤ－２７４、ベーゼンドルファー２９０インペリアル

ティンパニー：23・26・29・32インチ　マリンバ：ヤマハYM-4600A

高さ １.５５ｍ　　幅 ０.４２４ｍ　止めボルト間隔 ３３０ｍｍ

１.２ｍ×１１.５ｍ　　７枚

バスドラム：CB-736D　コントラバス：ヤマハF-25

１.８ｍ×０.９ｍ

１.３５ｍ×０.９ｍ　各１枚

大小ホール共用　緋５.５ｍ×３枚 ４.０ｍ×４枚 １.８ｍ×４枚　紺４.０ｍ×３枚

大小ホール共用　４.０ｍ×０.９ｍ　４本　　７.２ｍ×０.９ｍ　４本

大小ホール共用　０.５４ｍ×１.８ｍ　　８枚

大小ホール共用　０.７ｍ×０.７５ｍ　　（紫・赤）

６曲がり　６尺一双

Ｂ１版×３枚　Ｂ１版×２枚

設営には、別途設営・撤去手数料10,000円（撤去手数料のみの場合5,000円）

ウェンガー Ｆ－２０１　　２０台

６寸×１尺×１尺１寸 ２０台　６寸×１尺×１尺７寸 ２０台

テルビア　ＣＳ－２

松尾楽器 ＣＤ－１０４

０.９ｍ×７.２ｍ　（２.４ｍ×３枚）

アイチ　ＭＩＬＯ－Ｐ(黒 折りたたみ椅子)  ２０脚

１.２ｍ×０.６５ｍ×０.８８ｍ～１.０８ｍ　黒

０.５ｍ×０.５ｍ×０.７ｍ　　黒　２台

黒盆・レーザーポインタ・水差し・簡易テーブル・手元明かり

０.８ｍ×０.６５ｍ×１.０７ｍ　黒

（消費税等別途）

2025年9月1日現在

舞台、照明、音響技術スタッフの催事手伝い

 演奏者用椅子 1脚 100

楽屋用ポット、インフォメーションボード等

２尺×６尺・３尺×６尺・４尺×６尺 各８台　３尺×３尺 ２台　他共用備品有り

ウェンガー Ｃ－２０４(黒布張り）　標準×１５脚　高×１５脚

背付ピアノ椅子×４脚　　　バス椅子×１脚

 主な常設備品 無料

備　考

１.８ｍ×０.６ｍ 折りたたみ机　４台

受付用椅子（８脚）、受付用机（３台）、受付用もぎり台（２台）、

※表示金額はすべて税抜金額のため、利用当日に定められている消費税等を別途加算してお支払いいただきます。

※基本照明セットＡは、スポットライト１.０ｋｗ１７台と調光装置（サブ卓）をセットにしたお得なプランです。

※基本照明セットＢは、スポットライト１.０ｋｗ３０台、アッパー＆ロアーホリゾントライトと調光装置（調光室操作卓）をセットにしたお得なプランです。

※１区分利用時の料金。２区分連続利用時は表示料金の１.５倍、全日利用時は同２倍の料金を頂戴します。
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